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ค ำสั่งโรงเรียน 

 
 

ค ำสั่งโรงเรียนพระพุทธบำทเทสรังสีวิทยำ 
ท่ี ๒๔ /256๘ 

เร่ือง  มอบหมำยหน้ำที่กำรงำนรับผิดชอบแก่ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรในโรงเรียน ประจ ำภำคเรียนที่  ๑       
        ปีกำรศึกษำ  256๘ 

................................................. 

  อำศัยอ ำนำจตรมควำมในมำตรำ  35  มำตรำ 39  แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำร
กระทรวงศึกษำธิกำร  พ.ศ. 2546  และตำมมำตรำ  39แห่งพระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำติ พ.ศ. 2542 และ
แก้ไขเพิ่มเติม(ฉบับท่ี2)  พ.ศ. 2545 กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีกำรกระจำยอ ำนำจกำรบริหำรและกำร
จัดกำรศึกษำ พ.ศ. 2550  และประกำศส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน เรื่อง กำรกระจำยอ ำนำจกำร
บริหำรและกำรจัดกำรศึกษำของเลขำธิกำรคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำนไปยังคณะกรรมกำร ส ำนักงำนเขต
พื้นท่ีกำรศึกษำ และสถำนศึกษำในสังกัดส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน  พ.ศ. 2550 ข้อ 5  
ด ำเนินกำรตำมหมวด 6  มำตรฐำนและกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ มำตรำ 47  มำตรำ 48  มำตรำ 50  มำตรำ 
51 และมำตรำ  59  แห่งพระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำติ  พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไชเพิ่มเติม(ฉบับท่ี 2)  พ.ศ. 
2545  มำตรำ 39  แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรกระทรวงศึกษำธิกำร  พ.ศ. 2546  มำตรำ  27  
มำตรำ 29  แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ  พ.ศ. 2547  มำตรำ  6  มำตรำ 
12 แห่งพระรำชบัญญัติกำรศึกษำภำคบังคับ  พ.ศ. 2545  
  ดังนั้น  เพื่อให้กำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยในสถำนศึกษำเป็นไปตำมแนวทำง สอดคล้องกับภำรกิจหลักและ
รองรับกำรกระจำยอ ำนำจกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ ตำมกฎหมำย ประกำศฯและระเบียบฯ ดังกล่ำวข้ำงต้น 
โรงเรียนพระพุทธบำทเทสรังสีวิทยำ จึงแต่งต้ังค ำส่ัง เรื่องกำรมอบหมำยหน้ำท่ีกำรงำนรับผิดชอบแก่ข้ำรำชกำรครู
และบุคลำกรในโรงเรียน  ประจ ำภำคเรียนท่ี ๑  ปีกำรศึกษำ 256๘  ลงวันท่ี  ๑  พฤษภำคม  256๘  ดังต่อไปนี้ 
 
 1. นำยชนะรัตน์   บุญทวี  ต ำแหน่ง  ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนพระพุทธบำทเทสรังสีวิทยำ วิทยฐำนะ 
ผู้อ ำนวยกำรช ำนำญกำรพิเศษ  ปฏิบัติหน้ำท่ีผู้อ ำนวยกำรศึกษำสถำนศึกษำ  มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบ บังคับ
บัญชำพนักงำนครูและบุลำกรทำงกำรศึกษำในสถำนศึกษำ บริหำรกิจกำรของสถำนศึกษำ กำรวำงแผนกำรปฏิบัติ 
กำรควบคุม ก ำกับ ติดตำม  ตรวจสอบ  วินิจฉัย ส่ังกำร ดูแลเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนวิชำกำร งบประมำณ กำร
บริหำรงำนบุคคล กำรบริหำรงำนท่ัวไป ควำมสัมพันธ์กับชุมชนและงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมำย 
ลักษณะงำนท่ีปฏิบัติ   
  1) บังคับบัญชำพนักงำนครูและบุคลำกรในสถำนศึกษำ มีอ ำนำจหน้ำท่ีบริหำรกิจกำรของสถำนศึกษำให้
เป็นไปตำมกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ นโยบำยและวัตถุประสงค์ของสถำนศึกษำ 
  2) วำงแผนพัฒนำกำรศึกษำ ประเมินและจัดท ำรำยงำนเกี่ยวกับกิจกำรของสถำนศึกษำ 
  3) จัดท ำและพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำ กำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ กำรพัฒนำส่ือนวัตกรรมและ
เทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ กำรนิเทศ และกำรวัดผลประเมินผล 
  4) ส่งเสริมและจัดกำรศึกษำให้กับผู้เรียนทุกกลุ่มเป้ำหมำยท้ังในระบบ นอกระบบและตำมอัธยำศัย  
  5) จัดท ำระบบประกันคุณภำพทำงกำรศึกษำ  
  6) บริหำรงบประมำณ กำรเงินและทรัพย์สิน 
  7) วำงแผนกำรบริหำรงำนบุคล กำรสรรหำ กำรบรรจุแต่งต้ัง กำรเสริมสร้ำงประสิทธิภำพในกำร
ปฏิบัติงำน วินัยและกำรรักษำวินัย กำรด ำเนินกำรทำงวินัย กำรออกจำกรำชกำร กำรอุทธรณ์และกำรร้องทุกข์  
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  8) จัดท ำมำตรฐำนและภำระงำนของพนักงำนครูและบุคลำกรในกำรศึกษำ ประเมินผลในกำรปฏิบัติงำน 
ตำมมำตรฐำนของพนักงำนครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
  9) ส่งเสริมสนับสนุนพนักงำนครูและบุลำกรในสถำนศึกษำ ให้มีกำรพัฒนำอย่ำงต่อเนื่อง  
  10) ประสำนควำมร่วมมือกับชุมชนและท้องถิ่น ในกำรระดมทรัพยำกรเพื่อกำรศึกษำและให้บริกำรด้ำน
วิชำกำรแก่ชุมชน  
  11) จัดระบบควบคุมภำยในสถำนศึกษำ 
  12) จัดระบบกำรดูแลช่วยเหลือนักเรียน  
  13) เป็นผู้แทนของสถำนศึกษำในกิจกำรท่ัวไป 
  14) ปฏิบัติงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมำย 
 ๒. นำงสำวรัตน์สุดำ  พรมสุปัด ต ำแหน่ง  ครู  รักษำรำชกำรแทนผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน  คนท่ี  ๑ 
 ๓. นำงพัชรำภรณ์  บุญทวี      ต ำแหน่ง  ครู  วิทยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ    รักษำรำชกำรแทน 
              ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน  คนท่ี  ๒ 
 ๔.  นำยบวรภัค  ประเสริฐสังข์   ต ำแหน่ง  ครู  วิทยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  รักษำรำชกำรแทน 
              ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน  คนท่ี  ๓ 
 
 
กลุ่มงำนบริหำรงำนวิชำกำร  ประกอบด้วย 

   ๕. นำงสำวรัตน์สุดำ  พรมสุปัด  ต ำแหน่ง  ครู   เป็นหัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรวิชำกำร  รับผิดชอบในกลุ่ม
งำนบริหำรงำนงำนวิชำกำร      มีหน้ำท่ีรับผิดชอบกลุ่มงำน ดังต่อไปนี้  

  ๑) กำรวัดผล ประเมินผล และด ำเนินกำรเทียบโอนผลกำรเรียน 
  ๒) กลุ่มงำนวิจัยเพื่อพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำในสถำนศึกษำ 
  ๓) กำรนิเทศกำรศึกษำ 
  ๔) กำรพัฒนำระบบกำรประกันคุณภำพภำยใน และมำตรฐำนกำรศึกษำ 
  ๕)  กำรส่งเสริมชุมชนให้มีควำมเข้มแข็งทำงวิชำกำร 

  ๖) กำรจัดท ำระเบียบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับงำนด้ำนวิชำกำรของสถำนศึกษำ 
  ๗) ควบคุม ก ำกับ ติดตำมและนิเทศบุคลำกรให้ปฏิบัติงำนเต็มควำมสำมำรถและประเมินประสิทธิภำพ

และประสิทธิผลกำรปฏิบัติงำนของครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำอย่ำงสม่ ำเสมอ 
     ๘)  มำตรฐำนกำรจัดกำรเรียนรู้ในโรงเรียนเรียนร่วม 
  ๙)  งำนส่งเสริมประสำนงำนควำมร่วมมือและสนับสนุนวิชำกำรแก่บุคคลภำยนอก 
   ๑๐) กำรด ำเนินงำนโครงกำรเรียนฟรี 15 ปีอย่ำงมีคุณภำพ  กิจกรรมพัฒนำผู้เรียน  ดังนี้ 

 ๑๐.1)  กำรคัดเลือกหนังสือ กำรจัดหำหนังสือเรียน  แบบเรียนเพื่อใช้ในสถำนศึกษำ 
    ๑๐.2)  กำรจัดหำอุปกรณ์กำรเรียน 
    ๑๐.3)  กิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
    ๑๑) สรุปผลกำรปฏิบัติงำนฝ่ำยวิชำกำร เพื่อรำยงำนต่อผู้บริหำรสถำนศึกษำ  

  ๑๒) งำนข้อมูลต่ำง ๆ ในขอบข่ำยวิชำกำร  ได้แก่ 
 ๑๒.1)  ข้อมูล  E-mes 

    ๑๒.๒) รับผิดชอบข้อมูลระบบ DMC  นักเรียน 
       ๑๒.๓)  รับผิดชอบข้อมูลระบบ SCHOOL MIS  
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  ๑๓) รับผิดชอบโครงกำรโรงเรียนคุณธรรมมูลนิธิยวุพัฒน์ 
  ๑๔)  งำน  PLC  (Professional  Learning  Community)  
  ๑๕)  งำนสหกรณ์ร้ำนค้ำโรงเรียน 
  ๑๖)  ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย     
   
 ๖. นำงสำวศิรินันท์  วงค์ไชยยำ  ต ำแหน่ง  ครูผู้ช่วย  มีหน้ำท่ีรับผิดชอบกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร  
ดังต่อไปนี ้
      1) งำนพัฒนำหลักสูตรของสถำนศึกษำ           
   2) กลุ่มงำนพัฒนำกระบวนกำรเรียนรู ้
    2.1) งำนกำรจัดกำรเรียนกำรสอนในสถำนศึกษำ 
    2.2) งำนกำรวำงแผนงำนด้ำนวิชำกำร 
    2.3) งำนกำรจัดท ำระเบียบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับงำนด้ำนวิชำกำรของสถำนศึกษำ  
  3)  กำรพัฒนำสำระหลักสูตรท้องถิ่น 
  4) กำรวำงแผนงำนด้ำนวิชำกำร 
     5) กำรจัดกำรเรียนกำรสอนในสถำนศึกษำ 

  ๖) วำงกรอบและแนวนโยบำยเกี่ยวกับงำนของฝ่ำยวิชำกำรให้ด ำเนินกำรไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ    
  ๗) ก ำกับติดตำมกำรปฏิบัติหน้ำท่ีสอนและหน้ำท่ีอื่นด้ำนวิชำกำรของครูผู้สอนให้เป็นไปตำมระเบียบของ

ทำงรำชกำรและธรรมเนียมปฏิบัติของสถำนศึกษำอย่ำงเคร่งครัด  
    ๘)  กำรประสำนควำมร่วมมือในกำรพัฒนำวิชำกำรกับสถำนศึกษำและองค์กรอื่น 
    ๙)  กำรส่งเสริมและสนับสนุนงำนวิชำกำรแก่บุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงำน สถำนประกอบกำร 

      และสถำบันอื่นท่ีจัดกำรศึกษำ 
          ๑๐)  งำนแนะแนว 

๑๑)  งำนเทคโนโลยีเพื่อกำรศึกษำ 
- กำรประชำสัมพันธ์งำนกำรศึกษำ 

    - กำรพัฒนำระบบและเครือข่ำยข้อมูลสำรสนเทศ 
   ๑๒)  )  โครงกำรบ้ำนวิทยำศำสตร์น้อย  ระดับประถมศึกษำ 
   ๑๓)  ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
 
 ๗.  นำงสำวนีรภำ  ไล้สมบุญ   ต ำแหน่ง  ครูผู้ช่วย  หน้ำท่ีรับผิดชอบกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร  ระดับ
ปฐมวัย  ดังต่อไปนี้ 
            1)  งำนพัฒนำหลักสูตรและกำรจัดกำรเรียนกำรสอนปฐมวัย 
  2) งำนพัฒนำส่ือ นวัตกรรมกำรสอนและกำรวิจัยปฐมวัย 
  3) งำนพัฒนำและส่งเสริมแหล่งเรียนรู้ปฐมวัย 
  4) งำนประกันคุณภำพภำยในและนิเทศกำรศึกษำปฐมวัย 
  5) งำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียนปฐมวัย 
  6) งำนส่งเสริมประสำนงำนควำมร่วมมือและสนับสนุนวิชำกำรแก่บุคคลภำยนอกปฐมวัย 

  7)  งำนข้อมูลต่ำง ๆ ในขอบข่ำยวิชำกำร  ได้แก่ 
 - รำยงำนข้อมูล  SAR  ระดับปฐมวัย ประจ ำปี 
 - ข้อมูลส ำมะโนประชำกรในวัยเรียน 
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    8)  รับผิดชอบโครงกำรโรงเรียนคุณธรรมมูลนิธิยวุพัฒน์ 
     ๙)  โครงกำรบ้ำนวิทยำศำสตร์น้อย 
   ๑๐)  ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
 
 ๘.  นำงสำวชไมพร  บัวแก้ว  ต ำแหน่ง  ครูพี่เลี้ยงเด็ก  มีหน้ำท่ีรับผิดชอบกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร 
(กำรศึกษำพิเศษ)  ดังต่อไปนี้ 
  ๑)  มำตรฐำนกำรจัดกำรเรียนรู้ในโรงเรียนเรียนรว่ม 

 2)  งำนกำรศึกษำพิเศษ  ดังต่อไปนี้ 
         ๒.1) งำนเกี่ยวกับกำรจัดกำรเรียนกำรสอนและพัฒนำหลักสูตร เด็กพิเศษเรียนร่วมในโรงเรียน  
          ๒.2) งำนข้อมูลต่ำง ๆ ในขอบข่ำยวิชำกำร  ได้แก่ 
   - ข้อมูลในระบบ  SET  เด็กพิเศษเรียนร่วมในโรงเรียน 
   - ข้อมูล IEP online เพื่อรับงบประมำณคูปองเด็กพิเศษ 

- รำยงำนข้อมูล  SAR  ระดับปฐมวัย ประจ ำปี 
   - ข้อมูลส ำมะโนประชำกรในวัยเรียน 
  ๓) ดูแลงำนฝ่ำยอนุบำล  งำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียนปฐมวัย 
  ๔) งำนส่งเสริมประสำนงำนควำมร่วมมือและสนับสนุนวิชำกำรแก่บุคคลภำยนอกปฐมวัย 

  ๕)  รับผิดชอบข้อมูลระบบ DMC ของโรงเรียน   
    ๖)  รับผิดชอบโครงกำรโรงเรียนคุณธรรมมูลนิธิยวุพัฒน์ 
     ๗)  โครงกำรบ้ำนวิทยำศำสตร์น้อย 
     ๘)  กลุ่มงำนบริหำรงำนบุคคล  และตำมท่ีผู้บริหำรมอบหมำยให้ 
  ๙)  งำนประกันอุบัติเหตุนักเรียน 
     ๑๐)  งำนสหกรณ์ร้ำนค้ำโรงเรียน 
     ๑๑)  ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
 

กลุ่มงำนบริหำรงำนงบประมำณ 

 ๙. นำงพัชรำภรณ์  บุญทวี  ต ำแหน่ง  ครู (คศ.๓) เป็นหัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรงำนงบประมำณ   มีหน้ำท่ี
รับผิดชอบกลุ่มงำนงบประมำณ   
 งำนบริหำรกำรเงิน 
  1) งำนกำรรับเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรจ่ำยเงิน 
  2) งำนกำรจัดท ำรำยงำนทำงกำรเงินและงบกำรเงิน 
  3) งำนกำรจัดหำผลประโยชน์จำกทรัพย์สิน 
  4)  กำรเบิกเงินจำกคลัง 
  ๕)  กลุ่มงำนบริหำรบัญชี 
    ๕.1) งำนกำรจัดท ำบัญชีกำรเงิน 
    ๕.2) งำนกำรจัดท ำและจัดหำแบบพิมพ์บัญชี ทะเบียน และรำยงำน 
  ๖)  กลุ่มงำนจัดสรรงบประมำณ 

           ๖.3) งำนกำรขอโอนและกำรขอเปล่ียนแปลงงบประมำณ 
       ๖.4) กำรรำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ 
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              2.5)  กำรตรวจสอบติดตำมและรำยงำนกำรใช้งบประมำณ 
              2.6)  กำรตรวจสอบติดตำมและรำยงำนกำรใช้ผลผลิตจำกงบประมำณ 

            2.7)  กำรระดมทรัพยำกรและกำรลงทุนเพื่อกำรศึกษำ 
            2.8)  กำรบริหำรจัดกำรทรัพยำกรเพื่อกำรศึกษำ 

 
  ๗)  งำนระบบพัสดุ  e-Bidding  , e-GP , E-Budget 
  ๘) รับผิดชอบโครงกำรโรงเรียนคุณธรรมมูลนิธิยุวพัฒน์ 

  ๙)  งำนกำรศึกษำพิเศษ  ดังต่อไปนี้ 
        ๙.1) งำนเกี่ยวกับกำรจัดกำรเรียนกำรสอนและพัฒนำหลักสูตร เด็กพิเศษเรียนร่วมในโรงเรียน  
       ๙.2) งำนข้อมูลต่ำง ๆ ในขอบข่ำยวิชำกำร  ได้แก่ 
   - ข้อมูลในระบบ  SET  เด็กพิเศษเรียนร่วมในโรงเรียน 
   - ข้อมูล IEP online เพื่อรับงบประมำณคูปองเด็กพิเศษ 

 ๑๐)  รำยงำนข้อมูล  SAR   ประจ ำปี 
 ๑๐.๑)  จัดท ำแผนปฎิบัติรำชกำรประจ ำปี 
 ๑๐.๒)  จัดท ำแผนโรงเรียนคุณภำพ  

  ๑๑) รับผิดชอบโครงกำรโรงเรียนประชำรัฐ 
  ๑๒)  รับผิดชอบโครงกำรโรงเรียนคุณภำพประจ ำต ำบล 
            ๑๓)  ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
 
 ๑๐. นำยเกรียงไกร  เหล่ำสักสำม  ต ำแหน่ง  ครูผู้ช่วย          มีหน้ำท่ีรับผิดชอบกลุ่มบริหำรงำน
งบประมำณ  (งำนพัสดุ)  และงำนบริหำรงำนวิชำกำร  ระดับปฐมวัย  ดังต่อไปนี้  
 กลุ่มบริหำรงำนงบประมำณ  (งำนพัสดุ)   
  1) กลุ่มงำนจัดท ำและเสนอของบประมำณ 

           1.1) งำนกำรจัดท ำแผนงบประมำณและค ำขอต้ังงบประมำณ 
 2) กลุ่มงำนจัดสรรงบประมำณ 
           2.1) กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรใช้จ่ำยเงินตำมท่ีได้รับจัดสรรงบประมำณ 
           2.2) งำนกำรอนุมัติกำรใช้จ่ำยงบประมำณท่ีได้รับจัดสรร  

  ๓)  กลุ่มงำนบริหำรพัสดุและสินทรัพย์ 
    ๓.1)  งำนกำรวำงแผนพัสดุ 
    ๓.2)  งำนกำรก ำหนดรูปแบบรำยกำร หรือคุณลักษณะเฉพำะของครุภัณฑ์ หรือส่ิงก่อสร้ำง 
    ๓.3)  งำนกำรพัฒนำระบบข้อมูลและสำรสนเทศเพื่อกำรจัดท ำและจัดหำพัสดุ 
    ๓.4)  งำนกำรจัดหำพัสดุ 
    ๓.5)  งำนกำรควบคุมดูแล บ ำรุงรักษำและจ ำหน่ำยพัสดุ 
   ๔)  งำนเอกสำรงำนพัสดุกำรจัดซื้อ และกำรลงระบบกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
   ๕)  งำนพัสดุฝ่ำย จัดลงทะเบียนครุภัณฑ์ บัญชีวัสดุ คุมกำรเบิกจ่ำย กำรจัดเก็บบ ำรุงรักษำ ดูแลควำม
เป็นระเบียบเรียบร้อย 
    - พ 18  ,  พ  19 
    - รำยงำนพัสดุประจ ำปีงบประมำณ  
  ๖)  งำนระบบพัสดุ  e-Bidding  , e-GP , E-Budget 
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  ๗)  ปฏิบติังำนอื่น ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย  
 

งำนวิชำกำร  ระดับปฐมวัย 
            1)  งำนพัฒนำหลักสูตรและกำรจัดกำรเรียนกำรสอนปฐมวัย 
  2) งำนพัฒนำส่ือ นวัตกรรมกำรสอนและกำรวิจัยปฐมวัย 
  3) งำนพัฒนำและส่งเสริมแหล่งเรียนรู้ปฐมวัย 
  4) งำนประกันคุณภำพภำยในและนิเทศกำรศึกษำปฐมวัย 
  5) งำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียนปฐมวัย 
  6) งำนส่งเสริมประสำนงำนควำมร่วมมือและสนับสนุนวิชำกำรแก่บุคคลภำยนอกปฐมวัย 

  7)  งำนข้อมูลต่ำง ๆ ในขอบข่ำยวิชำกำร  ได้แก่ 
 - รำยงำนข้อมูล  SAR  ระดับปฐมวัย ประจ ำปี 
 - ข้อมูลส ำมะโนประชำกรในวัยเรียน 

    8)  รับผิดชอบโครงกำรโรงเรียนคุณธรรมมูลนิธิยวุพัฒน ์
     ๙)  โครงกำรบ้ำนวิทยำศำสตร์น้อย 
   ๑๐)  ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
  

กลุ่มงำนบริหำรงำนบุคคล 

 ๑๑.  นำงวรำภรณ์  อ่อนสำ    ต ำแหน่ง ครู (คศ.๓)    รับผิดชอบหัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรงำนบคุคล      
มีหน้ำท่ีรับผิดชอบ ดังต่อไปนี้ 

             1)  กลุ่มงำนวำงแผนอัตรำก ำลังและก ำหนดต ำแหน่ง 
    1.1  งำนกำรวำงแผนอัตรำก ำลัง 
    1.2  งำนกำรจัดสรรอัตรำก ำลังข้ำรำชกำรครู กำรสรรหำและบรรจุแต่งต้ัง 
     และบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
  ๒)  กลุ่มงำนสร้ำงเสริมประสิทธิภำพในกำรปฏิบัติรำชกำร 
    ๒.1  งำนกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรเล่ือนขั้นเงินเดือน 
    ๒.2  งำนกำรลำทุกประเภท 
    ๒.3  งำนกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำน 
    2.4  งำนกำรจัดท ำบัญชีรำยช่ือและให้ควำมเห็นเกี่ยวกับกำรเสนอขอพระรำชทำน 
     เครื่องรำชอิสริยำภรณ์ 
    2.5  งำนกำรส่งเสริมกำรประเมินวิทยฐำนะข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
    2.6  งำนกำรส่งเสริมและยกย่องเชิดชูเกียรติ 
    2.7  งำนกำรส่งเสริมมำตรฐำนวิชำชีพและจรรยำบรรณวิชำชีพ 
    2.8  งำนกำรริเริ่มส่งเสริมกำรขอรับใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
    2.9  งำนกำรพัฒนำข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

     3)  กำรเปล่ียนต ำแหน่งให้สูงขึ้น กำรย้ำยข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
     4)  กำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรเล่ือนขั้นเงินเดือน 
     ๕)  ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
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๑๒. นำงสำวนันทิยำ  ค ำปิน่  ต ำแหน่ง  ครู  มีหน้ำท่ีรับผิดชอบกลุ่มงำนบริหำรงำนบุคคล  มีหน้ำท่ี
รับผิดชอบ ดังต่อไปนี้ 
     ๑)  กลุ่มงำนออกจำกรำชกำร 
    ๑.1)  งำนกำรส่ังพักรำชกำรและกำรส่ังให้ออกจำกรำชกำรไว้ก่อน 
    ๑.2)  งำนกำรออกจำกรำชกำร 
    ๒)  กลุ่มงำนวินัยและกำรรักษำวินัย 
    ๒.1)  งำนกำรด ำเนินกำรทำงวินัยและกำรลงโทษ 
    ๒.2)  งำนกำรรำยงำนกำรด ำเนินกำรทำงวินัยและกำรลงโทษ 
    ๒.3)  งำนกำรอุทธรณ์และกำรร้องทุกข์ 
    ๒.4) งำนกำรส่งเสริมวินัย คุณธรรมและจริยธรรมส ำหรับข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
     ๓)  งำนกำรจัดระบบและกำรจัดท ำทะเบียนประวัติ 
     ๔) กำรส่งเสริมวินัย คุณธรรมและจริยธรรมส ำหรับ ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

     ๕)  ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
 
กลุ่มงำนบริหำรงำนทั่วไป 
 
 ๑๓.  นำยบวรภัค  ประเสริฐสังข์  ต ำแหน่ง  ครู  (คศ.๒)  เป็นหัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรท่ัวไป มีหน้ำท่ี
รับผิดชอบกลุ่มบริหำรท่ัวไปในกลุ่มงำน  ดังต่อไปนี้ 
  ๑)  รับผิดชอบโครงกำรเศรษฐกิจพอเพียง 
  ๒)  กำรดูแลอำคำรสถำนท่ีและสภำพแวดล้อม 
  ๓)  บ ำรุงรักษำ ดูแลตกแต่งไม้ดอกไม้ประดับในบริเวณโรงเรียน ให้สวยงำมอยู่เสมอ 
  ๔)  ปรับปรุงสภำพแวดล้อมภำยในบริเวณโรงเรียน ให้สะอำดร่มรื่น มีควำมสวยงำมและปลอดภัย 
     ๕) กลุ่มงำนระดมทรัพยำกรและกำรลงทุนเพื่อกำรศึกษำ 
    ๕.1) งำนกำรวำงแผน ส่งเสริมกำรระดมทุนเพื่อกำรศึกษำ   
    ๕.2) งำนกำรบริหำรจัดกำรทรัพยำกรเพื่อกำรศึกษำ 
    ๕.3) งำนกำรปฏิบัติงำนอื่นใดตำมท่ีได้รับมอบหมำยเกี่ยวกับกองทุนเพื่อกำรศึกษำ 
   ๖) งำนกีฬำภำยในและภำยนอกโรงเรียน 
   ๗)  งำนดูแลและผู้สอนสระว่ำยน้ ำของโรงเรียน 
    ๘)  รับผิดชอบโครงกำรโรงเรียนคุณธรรมมูลนิธยิุวพัฒน์ 
    ๙) งำนปลูกฝังคุณธรรมจริยธรรมนักเรียน 
    ๑๐) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
 

 ๑๔. นำงสำวฟ้ำรุ้ง  แสงห้วยไพร  ต ำแหน่ง  ครู  มีหน้ำท่ีรับผิดชอบกลุ่มงำนบริหำรท่ัวไป  ดังต่อไปนี้   
   1) งำนส่งเสริมวินัยนักเรียน 
    -  งำนปกครองนักเรียน 
    -  งำนสภำนักเรียน 
   ๒) งำนกิจกรรมนักเรียน 
      ๔)  งำนปลูกฝังคุณธรรมจริยธรรมของนักเรียน 
      ๕)  รับผิดชอบข้อมูลระบบ DMC  นักเรียน 
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ค ำสั่งโรงเรียน 

   ๖ ) งำนทะเบียนนักเรียน 
  - กำรรับนักเรียน  ,   - กำรย้ำยนักเรียน 
     ๗)  งำนอนำมัยโรงเรียนงำนโครงกำรโรงเรียนส่งเสริมสุขภำพและงำนภำวะโภชนำกำรของนักเรยีนใน
โรงเรียน 

     ๘)  รับผิดชอบข้อมูลปัจจัยพื้นฐำนนักเรียนยำกจน และทุนเสมอภำค 
     ๙)  รับผิดชอบโครงกำรเศรษฐกิจพอเพียง 
   ๑๐)  กำรดูแลอำคำรสถำนท่ีและสภำพแวดล้อม 
      ๑๑)  กำรประสำนกำรจัดกำรศึกษำในระบบ นอกระบบและ ตำมอัธยำศัย  
   1๒)  งำนธุรกำร งำนสำรบรรณของโรงเรียน 
    ๑๓)  งำนบันทึกกำรประชุมครู  
   ๑๔)  โครงกำรกิจกรรมวันส ำคัญ 
   ๑๕)  ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
 
 ๑๕. นำงสำวภูษำณิศำ  หม่ืนสำ ต ำแหน่ง  ครูผู้ช่วย  มีหน้ำท่ีรับผิดชอบกลุ่มงำนบริหำรท่ัวไป  ดังต่อไปนี้   
          1)  กำรจัดระบบกำรควบคุมภำยในหน่วยงำน 
       2)  กลุ่มงำนจัดระบบกำรบริหำรและพัฒนำองค์กร 
    2.1  งำนกำรจัดระบบกำรบริหำรและพัฒนำองค์กร 
    2.2  งำนกำรพัฒนำมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน  
    2.3  งำนกำรรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน  
   ๓)  กลุ่มงำนส่งเสริมงำนกิจกำรนักเรียน 
    ๓.1  งำนแนวทำงกำรจัดกิจกรรมเพื่อปรับเปล่ียนพฤติกรรมในกำรลงโทษนักเรียน  

๓.2  งำนปฐมนิเทศผู้ปกครอง  
    ๓.3 งำนพัฒนำทักษะชีวิต 
      ๔)  กลุ่มงำนประสำนและพัฒนำเครือข่ำยกำรศึกษำ 
    ๔.1  งำนกำรประสำนงำนและพัฒนำเครือข่ำยกำรศึกษำ 
    ๔.2  งำนประสำนรำชกำรกับส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น 

     ๕)  กำรส่งเสริม สนับสนุนและประสำนกำรจัดกำรศึกษำของบุคคล  ชุมชน องค์กร หน่วยงำนและสถำบันสังคม
อื่นท่ีจัดกำรศึกษำ 
   - งำนประสำนรำชกำรกับส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น 
      ๖)  งำนป้องกันยำเสพติดในสถำนศึกษำ 
              ๗)  โครงกำรสถำนศึกษำปลอดภัย 
    ๘)  เจ้ำหน้ำอำหำรกลำงวัน 
    ๙) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
 

๑๖. นำงสำวนิภำพร  แพงพงษ์  ต ำแหน่ง  ครูผู้ช่วย  มีหน้ำท่ีรับผิดชอบกลุ่มงำนบริหำรท่ัวไป  
ดังต่อไปนี้   ดังต่อไปนี้ 
  1) งำนส่งเสริมวินัยนักเรียน 
    -  งำนปกครองนักเรียน 
    -  งำนสภำนักเรียน 
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ค ำสั่งโรงเรียน 

   ๒) งำนกิจกรรมนักเรียน 
      ๔)  งำนปลูกฝังคุณธรรมจริยธรรมของนักเรียน 
   ๕)  กลุ่มงำนประสำนและพัฒนำเครือข่ำยกำรศึกษำ 
    ๕.1  งำนกำรประสำนงำนและพัฒนำเครือข่ำยกำรศึกษำ 
    ๕.2  งำนประสำนรำชกำรกับส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น 
   ๖)  ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
 
  ๑๗.  นำยภูรินทร์   บุบผำพวง   ต ำแหน่งเจ้ำหน้ำท่ี ธุรกำร  มีหน้ำท่ีรับผิดชอบงำนดังต่อไปนี้ 
       ๑) งำนธุรกำร ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีวำดวยงำนสำรบรรณ 
              ๒) ระบบส ำนักงำนอิเล็กทรอนิกส (Smart OBEC)  
       ๓) ระบบบริหำรจัดกำรศึกษำ (Schoolmis)  
              ๔) ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรำยบุคคล (DMC) 
              ๕) ระบบสำรสนเทศเพื่อบริหำรกำรศึกษำ (EMIS)  
       ๖) ระบบติดตำมและประเมินผล  กำรด ำเนินงำนตำมนโยบำย สพฐ. (e-MES)  
              ๗) ระบบกำรจัดซื้อจัดจำงภำครัฐ (e-GP)  
              ๘). โปรแกรม Microsoft Office  
              ๙) โปรแกรมจัดกำรสอบ (NT Access)  
            ๑๐) ระบบรำยงำนกำรรับนักเรียน 
   ๑๑)  บริหำรตัดกำรงำนพัสดุ 
            ๑๒) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
    
  ๑๘. นำยอำทิตย์  กำบบัวไข  ต ำแหน่งนักกำรภำรโรง  มีหน้ำท่ีรับผิดชอบงำนดังต่อไปนี้ 
   1)  ดูแล  บ ำรุง  รักษำอำคำรเรียน  อำคำรประกอบ  อำคำรสถำนท่ี  บริเวณโรงเรียนท้ังหมด 
   2)  รักษำควำมสะอำดอำคำรเรียน  อำคำรประกอบ   อำคำรสถำนท่ีบริเวณท่ัวไป 
   3)  จัดบริกำรน้ ำด่ืม – น้ ำใช้ ส ำหรับครู นักเรียน 
   4)  รักษำควำมสะอำดห้องน้ ำ ห้องส้วมของครู นักเรียนและเด็กอนุบำล 
   5)  บ ำรุงรักษำ ดูแลตกแต่งไม้ดอกไม้ประดับในบริเวณโรงเรียน ให้สวยงำมอยู่เสมอ 
   6)  ปรับปรุงสภำพแวดล้อมภำยในบริเวณโรงเรียน ให้สะอำดร่มรื่น มีควำมสวยงำมและปลอดภัย 
   7)  ซ่อมแซมบ ำรุงรักษำ  อำคำรเรียน อำคำรประกอบ อำคำรสถำนท่ี วัสดุ ครุภัณฑ์ให้อยู่ในสภำพท่ี
ใช้งำนได้ 
   8)  ดูแล รักษำควำมสะอำดนอกรั้ว รักษำแนวรั้ว  และบริเวณใกล้เคียง  ให้เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ 
   9)  ดูแล รักษำควำมสะอำดบริเวณ ก ำจัดขยะมูลฝอยด้วยควำมเอำใจใส่ และปรับปรุงวิธีกำรก ำจัด
ขยะมูลฝอยอย่ำงถูกต้องและเหมำะสม 
   10)  ดูแล รักษำควำมสะอำด ซ่อมแซม ปรับปรุงถนนภำยในโรงเรียน  และร่องระบำยน้ ำให้ถ่ำยเทได้สะดวก 
   11) ช่วยเหลือกำรปฏิบัติงำนต่ำง ๆของครูและนักเรียน 
   12) รับผิดชอบและช่วยเหลืองำนตำมโครงกำรต่ำง ๆ ท่ีครูได้รับมอบหมำยจำกผู้บริหำรฯและจำก
หน่วยงำนบังคับบัญชำหรือหน่วยงำนอืน่ 
   13) ปฏิบัติหน้ำท่ีตำมค ำส่ังอย่ำงต้ังใจและเอำใจใส่อย่ำงเคร่งครัดเพื่อให้งำนเสร็จส้ินโดยเร็ว 
   14) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
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ค ำสั่งโรงเรียน 

 

 ๑๙.  นำยอดุลย์  ปกครอง    ต ำแหน่งนักกำรภำรโรง  งบประมำณจำกโรงเรียน  มีหน้ำท่ีรับผิดชอบงำน
ดังต่อไปนี ้
   1)  ดูแล  บ ำรุง  รักษำอำคำรเรียน  อำคำรประกอบ  อำคำรสถำนท่ี  บริเวณโรงเรียนท้ังหมด 
   2)  รักษำควำมสะอำดอำคำรเรียน  อำคำรประกอบ   อำคำรสถำนท่ีบริเวณท่ัวไป 
   3)  จัดบริกำรน้ ำด่ืม – น้ ำใช้ ส ำหรับครู นักเรียน 
   4)  รักษำควำมสะอำดห้องน้ ำ ห้องส้วมของครู นักเรียนและเด็กอนุบำล 
   5)  บ ำรุงรักษำ ดูแลตกแต่งไม้ดอกไม้ประดับในบริเวณโรงเรียน ให้สวยงำมอยู่เสมอ 
   6)  ปรับปรุงสภำพแวดล้อมภำยในบริเวณโรงเรียน ให้สะอำดร่มรื่น มีควำมสวยงำมและปลอดภัย 
   7)  ซ่อมแซมบ ำรุงรักษำ  อำคำรเรียน อำคำรประกอบ อำคำรสถำนท่ี วัสดุ ครุภัณฑ์ให้อยู่ในสภำพท่ี
ใช้งำนได้ 
   8)  ดูแล รักษำควำมสะอำดนอกรั้ว รักษำแนวรั้ว  และบริเวณใกล้เคียง  ให้เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ 
   9)  ดูแล รักษำควำมสะอำดบริเวณ ก ำจัดขยะมูลฝอยด้วยควำมเอำใจใส่ และปรับปรุงวิธีกำรก ำจัด
ขยะมูลฝอยอย่ำงถูกต้องและเหมำะสม 
   10)  ดูแล รักษำควำมสะอำด ซ่อมแซม ปรับปรุงถนนภำยในโรงเรียน  และร่องระบำยน้ ำให้ถ่ำยเทได้สะดวก 
   11) ช่วยเหลือกำรปฏิบัติงำนต่ำง ๆของครูและนักเรียน 
   12) รับผิดชอบและช่วยเหลืองำนตำมโครงกำรต่ำง ๆ ท่ีครูได้รับมอบหมำยจำกผู้บริหำรฯและจำก
หน่วยงำนบังคับบัญชำหรือหน่วยงำนอืน่ 
   13) ปฏิบัติหน้ำท่ีตำมค ำส่ังอย่ำงต้ังใจและเอำใจใส่อย่ำงเคร่งครัดเพื่อให้งำนเสร็จส้ินโดยเร็ว 
   14) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

 

๒๐. ครูประจ ำชั้นเรียน 
  1  นำงสำวนีรภำ  ไล้สมบุญ   ครูประจ ำช้ันอนุบำล 1   
  2.  นำงสำวนีรภำ  ไล้สมบุญ   ครูประจ ำช้ันอนุบำล 2 

3.  นำยเกรียงไกร  เหล่ำสักสำม        ครูประจ ำช้ันอนุบำล 3 
๔.  นำงสำววรำภรณ์  อ่อนสำ   ครูประจ ำช้ันประถมศึกษำปีท่ี 1 

  ๕.  นำงสำวภูษณิศำ  หมื่นสำ   ครูประจ ำช้ันประถมศึกษำปีท่ี 2 
๖.  นำงสำวนันทิยำ  ค ำปิ่น      ครูประจ ำช้ันประถมศึกษำปีท่ี 3 
๗.  นำงสำวศิรินันท์  วงศ์ไชยยำ     ครูประจ ำช้ันประถมศึกษำปีท่ี 4 
๘. นำงสำวรัตน์สุดำ  พรมสุปัด   ครูประจ ำช้ันประถมศึกษำปีท่ี ๕ 
๙.  นำงพัชรำภรณ์  บุญทวี   ครูประจ ำช้ันประถมศึกษำปีท่ี 6 
๑๐  นำงสำวนิภำพร  แพงพงษ์ 
๑๑. นำยบวรภัค  ประเสริฐสังข ์
๑๒. นำงสำวฟ้ำรุ้ง  แสงห้วยไพร   ครูประจ ำช้ันประถมศึกษำปีท่ี 3 
๑๓. นำยภูรินทร์  บุบผำพวง   ครูประจ ำช้ันประถมศึกษำปีท่ี 3 
๑๔. นำงสำวชไมพร  บัวแก้ว   จัดกำรเรียนเด็กพิเศษเรียนร่วม 
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ค ำสั่งโรงเรียน 

มีหน้ำที่ 
1. ก ำกับ ดูแลเกี่ยวกับกำรเรียนและควำมประพฤติของนักเรียน 
2. จัดบรรยำกำศห้องเรียนท่ีเอื้อต่อกำรเรียนรู้ของนักเรียน 
3. ท ำงำนธุรกำรช้ันเรียนให้เป็นปัจจุบัน ประมวลผลเมื่อส้ินปีกำรศึกษำ 
4. ด ำเนินกำรพัฒนำกำรจัดกิจกรรมกำรเรียนรู้ ท่ีลำกหลำยและเน้นผู้เรียนเป็นส ำคัญ 
5. พัฒนำส่ือกำรเรียนรู้ท่ีเหมำะสมและหลำกหลำยสอดคล้องกับกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ 
6. ก ำหนดแนวทำงกำรวัดและประเมินผลท่ีหลำกหลำยในกลุ่มสำระท่ีสอนเพื่อให้ได้ข้อมูลท่ีแสดงถึง 

ควำมสำมำรถอย่ำงแท้จริงของนักเรียนและเป็นไปตำมมำตรฐำนกำรเรียนรู้ในแต่ละกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ท่ีสอน 
7. วิเครำะห์พัฒนำกำรของนักเรียนเป็นรำยบุคคลและรำยกลุ่ม 
8. ด ำเนินกำรแก้ปัญหำนักเรียนจำกผลกำรวิเครำะห์นักเรียน พัฒนำกระบวนกำรจัดกำรเรียนรู้ กำรวัด 

และประเมินผล เพื่อพัฒนำนักเรียนให้มีประสิทธิภำพเพิ่มข้ึนตำมศักยภำพ 
9. รวบรวมข้อมูลเพื่อกำรปรับปรุง และพัฒนำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้  กำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้  

กำรวัดและประเมินผล 
10. รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนตำมมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน  โดยเน้นผลท่ีเกิดกับนักเรียนต่อผู้มีส่วน 

เกี่ยวข้อง 
11. ปฏิบัติกำรสอนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียนตำมหลักสูตรโรงเรียนพระพุทธบำทเทสรังสีวิทยำ   ซึ่ง 

ประกอบด้วย กิจกรรมแนะแนว กิจกรรมนักเรียน (ลูกเสือ-เนตรนำรี และชุมนุม) และกิจกรรมเพื่อสังคมและ
สำธำรณประโยชน์ตำมแผนกำรจัดช้ันเรียนของแต่ละระดับช้ัน 
 
๑๘. ครูเวรประจ ำวัน   

วันจันทร์   1.  นำยชนะรัตน์  บุญทวี  หัวหน้ำเวรประจ ำวัน 
    2.  นำยเกรียงไกร  เหล่ำสักสำม 
    ๓. นำงสำวชไมพร  บัวแก้ว   

   
วันอังคำร   1.นำงสำวฟ้ำรุ้ง  แสงห้วยไพร  หัวหน้ำเวรประจ ำวัน 
    2. นำงสำวนันทิยำ  ค ำปิ่น  

๓. นำงสำวนิภำพร  แพงพงษ ์
     
 

วันพุธ   1. นำงพัชรำภรณ์  บุญทวี  หัวหน้ำเวรประจ ำวัน 
    ๒. นำงสำวนีรภำ  ไล้สมบุญ 
 

 

วันพฤหัสบดี   1. นำยบวรภัค  ประเสริฐสังข์ หัวหน้ำเวรประจ ำวัน 
    2. นำงสำวภูษำณิศำ   หมื่นสำ 
    ๓. นำงวรำภรณ์  อ่อนสำ    
 
วันศุกร ์   1.  นำงสำวรัตน์สุดำ  พรมสุปัด  หัวหน้ำเวรประจ ำวัน 
    2.  นำงสำวศิรินันท์  วงศ์ไชยำ   
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ค ำสั่งโรงเรียน 

มีหน้ำที่ 
1. ด ำเนินกิจกรรมภำคเช้ำ  ได้แก่  

- รับเด็กนักเรียนหน้ำประตูโรงเรียน 
- กำรดูแลกำรเข้ำเขตบริกำร 
- กำรจัดกิจกรรมหน้ำเสำธง 

2. จัดหำและดูแลอำหำรกลำงวันของนักเรียนอย่ำงพอเพียง 
3. ด ำเนินกิจกรรมกำรปล่อยนักเรียนกลับบ้ำนให้เป็นระเบียบเรียนร้อย 
4. ดูแลควำมปลอดภัยของนักเรียนตลอดวัน 
5. ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

 
๑๙. ครูจัดซ้ืออำหำรกลำงวัน 

วันจันทร์      ได้แก่   นำยเกรียงไกร  เหล่ำสักสำม 
วันอังคำร  ได้แก ่ นำงวรำภรณ์  อ่อนสำ 
วันพุธ  ได้แก ่ นำงพัชรำภรณ์  บุญทวี 
วันพฤหัสบดี  ได้แก ่ นำงสำวภูษำณิศำ   หมื่นสำ 
วันศุกร ์  ได้แก ่ นำงสำวรัตน์สุดำ  พรมสุปัด 
 

มีหน้ำที่  จัดซื้อ-จัดหำวัตถุดิบในกำรประกอบอำหำรกลำงวันในแต่ละวันให้เพียงพอกับนักเรียน 
 
๒๐. ครูประจ ำหมู่บ้ำน  มีหน้ำท่ี  ประสำนงำนท่ัวไปกับหมู่บ้ำน   

1. นำงสำวฟ้ำรุ้ง  แสงห้วยไพร  ประจ ำหมู่  1  บ้ำนพระบำท   
2. นำงสำวนิภำพร  แพงพงษ ์  ประจ ำหมู่  ๑  บ้ำนพระบำท 
3. นำงสำวชไมพร  บัวแก้ว  ประจ ำหมู่  2  บ้ำนสะพำนพุทธ 
4. นำยเกรียงไกร  เหล่ำสักสำม  ประจ ำหมู่  2  บ้ำนสะพำนพุทธ 
5. นำงพัชรำภรณ์  บุญทวี  ประจ ำหมู่  ๓  บ้ำนโคกซวก 
6. นำงสำวศิรินันท์  วงศ์ไชยำ              ประจ ำหมู่  ๓  บ้ำนโคกซวก 
7. นำงสำวภูษำณิศำ   หมื่นสำ    ประจ ำหมู่  4,๙  บ้ำนไทยเจริญ  และห้วยช้ำงเผือก 
8. นำงสำวนันทิยำ  ค ำปิ่น    ประจ ำหมู่  7  บ้ำนไทรงำม 
9. นำงสำวรัตน์สุดำ  พรมสุปัด  ประจ ำหมู่  7  บ้ำนไทรงำม  และบ้ำนดอนขนุน 
10. นำยบวรภัคร  ประเสริฐสังข์  ประจ ำหมู่  8  บ้ำนปูดดู่และบ้ำนห้วยไฮ 
11. นำงสำวภูษำณิศำ   หมมื่นสำ    ประจ ำหมู่  ๙  บ้ำนห้วยช้ำงเผือก 
12. นำยภูรินทร์  บุบผำพวง  ประจ ำหมู่  ๔,๖ บ้ำนไทรงำม และลุมพินี 
13. นำงสำวนีรภำ  ไล้สมบุญ  ประจ ำหมู่  ๔ บ้ำนไทรงำม  
14. นำงวรำภรณ์  อ่อนสำ  ประจ ำหมู่  ๙ ห้วยช้ำงเผือก  และผำต้ัง 

  

๒๑. ครูผู้รับผิดชอบระบบสำรสนเทศของโรงเรียน  ดังนี ้

 ๑. ระบบSET  เด็กพิเศษเรียนรวม  ได้แก่  นำงพัชรำภรณ์  บุญทวี  , นำงสำวชไมพร  บัวแก้ว 

 ๒. ระบบ  e-SAR  ได้แก่  นำงพัชรำภรณ์  บุญทวี 
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ค ำสั่งโรงเรียน 

 ๓. ระบบ  ITA  ควำมโปร่งใส  ได้แก่  นำงพัชรำภรณ์  บุญทวี, นำงสำวรัตน์สุดำ  พรมสุปัด , นำงสำวฟ้ำรุ้ง  
แสงห้วยไพร  ,  นำงสำวนีรภำ  ไล้สมบุญ    

 ๔. ระบบ  DMC  ข้อมูลนักเรียน ได้แก่  นำงสำวรัตน์สุดำ  พรมสุปัด , นำงสำวภูษำณิศำ   หมื่นสำ   ,   

                      นำยเกรียงไกร  เหล่ำสักสำม ,นำงสำวฟ้ำรุ้ง  แสงห้วยไพร 

 ๕. ระบบทุนเสมอภำค  ได้แก่ นำงสำวฟ้ำรุ้ง  แสงห้วยไพร ,นำงสำวรัตน์สุดำ  พรมสุปัด , นำยเกรียงไกร  
เหล่ำสักสำม,  นำงสำวภูษำณิศำ   หมื่นสำ ,  นำงวรำภรณ์  อ่อนสำ 

 ๖. ระบบ  School  Lunch /เอกสำรอำหำรกลำงวัน ได้แก่  นำงสำวภูษำณิศำ   หมื่นสำ    

 ๗. ระบบ E-Budget  รำยงำนกำรเงิน  ได้แก่ นำงพัชรำภรณ์  บุญทวี / นำยเกรียงไกร  เหล่ำสักสำม  

 ๘. ระบบ  School  mis รำยงำนผลกำรเรียน  ได้แก่  นำงสำวรัตน์สุดำ  พรมสุปัด 

 ๑๐ ระบบกำรย้ำย  TRS  ได้แก่  นำงสำวนันทิยำ  ค ำปิ่น 

  

  ให้ข้ำรำชกำรครูผู้ได้รับมอบหมำย  ศึกษำขอบข่ำยงำนและภำรกิจกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ ตำม
แนวทำงกำรกระจำยอ ำนำจของส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน  ระเบียบคณะกรรมกำรเขตพื้นท่ี
กำรศึกษำหนองคำย เขต 1  ว่ำด้วยกำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยในสถำนศึกษำท่ีจัดกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน  พ.ศ.  2551  
พร้อมท้ังกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง และคู่มือกำรปฏิบัติหน้ำท่ีรำชกำรในสถำนศึกษำ  กำรบริหำรงำน 
4 งำน  ให้เกิดควำมรู้ ควำมเข้ำใจอย่ำงชัดเจน แล้วน ำไปปฏิบัติงำนท่ีตนเองได้รับมอบหมำยและรับผิดชอบอย่ำงมี
ประสิทธิภำพและเกิดประสิทธิผล  เป็นผลดี  และเกิดประโยชน์ต่อโรงเรียนและนักเรียนเป็นส ำคัญ  
 

ทั้งนี้   ต้ังแต่วันที่  ๑  เดือน   พฤษภำคม    พ.ศ.  256๘   เป็นต้นไป 

สั่ง    ณ   วันที่  ๑  เดือน   พฤษภำคม    พ.ศ.  256๘         

    
 

       ลงช่ือ           
        (นำยชนะรัตน์   บุญทวี) 
       ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนพระพุทธบำทเทสรังสีวิทยำ 
 

 
 


